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vé vi¢c phé duyét Quy ché t chirc va hoat dong ciia Khoa Dwoc-Xét
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Cdn cte Quyét dinh 56 663/0P-BGDDPT ngay 01 thang 02 ndm 2007 cia
Bo Truong Bé Gido duc va Pao tao, vé viéc thanh lap Truong Cao d&zng Y té Bac
Liéu trén co s6 Truong Trung hoc Y té Bac Liéu; 0
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Cén cit Théng tw 56 15/2021/TT-BLPTBXH ngay 21 thdang 10 ndm 2021
cua B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi quy dinh vé Piéu 1é Ty ruong Cao ding;

Cén cit Quyét dinh sé 440/QP-CPYT ngay 17/10/2024 cia Hiéu trucng
Truong Cao dang Y té Bac Liéu vé viéc ban hanh quy ché t6 chirc va hoat déng
ctia Truong Cao dang Y té Bac Liéu,

Can cir Quyét dinh s6 11 9/0D-CDYT ngay 02 thing 8 nim 2016 cia Hiéu
truong Truwong Cao ddng Y té Bac Liéu vé viéc thanh lap Khoa Y truc thudéc Ban
Gidm hiéu Truong Cao dang Y té Bac Liéu;

Theo dé nghi cia Trucng phong Té chire - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piédu 1. Phé duyét Quy ché té chirc va hoat dong ctia Khoa Duge-Xét

nghiém tryc thudc Truong Cao dang Y té Bac Liéu.

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hidu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Té chie - Hanh chinh, cac phong, khoa chirc nang
thugc Truong Cao dang Y té Bac Liéu can cir quyét dinh thi hanh. Céc Quy ché
truc day hét hi¢u Iuc ké tir ngay Quyét dinh nay 6 hiéu h_rc.%;;

Noi nhéan:

- Nhur didu 3;
- Lwuu: VT.




UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Doc 14p - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Tb chirc va hoat ddng ciia Khoa Dugc-xét nghiém
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /QP-CPYTngay  thing  ndm 2025
cuia Hiéu trudmg Truong Cao ding Y té Bac Liéu)

CHUONG I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé td chire, chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ché
hoat dong ciia Khoa Dugc - Xét nghiém, 4p dung ddi v6i toan thé cén b, giang vién,
nhén vién trong khoa.

Diéu 2. Chire ning, nhiém .vu va quyén han ciia khoa
1. Chire niing

a. Khoa la don vi quéan Iy hanh chinh va chuyén mén thuéc Trudng. Khoa cé
chirc néng tham muu va gitip Hiéu trudng trong viéc quén ly, tong hop, dé xuit y kién,
td chirc thyc hién cong viéc chii yéu vé dao tao va nghién ctru khoa hoc thudc linh vuc
chuyén moén cta khoa

b. T6 chire thuc hién ké hoach dao tao céc nghé thudc nhém nghé Dugc theo
quy dinh cia B¢ (céc nganh, nghé da duoc cép phép hoat dong) va cdc modn co s&
nganh cho khéi nganh stc khoe theo quy dinh ctia B chi quan; quéan ly cic phong
thue hanh, nha thudc thue hanh va té chirc hoat dong gén dao tao véi dich vu c6 lién
quan dén linh vuc Dugc; quan Iy cac md hinh thuc hanh san xuét gén voi dao tao,
nghién ciru khoa hoc ing dung; quan ly cht luong giang day va hoc tap.

2. Nhiém vu va quyén han ciia khoa

a. Quén ly nha gido, cdn bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi Hoc
thudc khoa, bd mén theo phan cong ctia Hiéu trudng;

b. Thuc hién ké hoach giang day, hoc tip va cac hoat déng ngoai khoa khac theo
chuong trinh, ké hoach giang day hing nam cta Trudng theo quy dinh, bao gom:

- Xéy dung chuong trinh, gido trinh ddo tao cua timg nganh, nghé theo timng
trinh d§ dao tao thudc khoa, bd mdén minh quan ly hodc do hiéu trudng giao.
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- Xay dung ké hoach va quéan 1y chuong trinh thuc hanh, thue tap cc nghé
thudc khoa, bd mén minh quan ly.

- T6 chitc bién soan dé cuwong chi tiét caic mon hoc, mo-dun, tin chi lién quan
bao dam tinh thong nhat, tranh chdng chéo gilta cac mon hoc, mo-dun, tin chi cia
chuong trinh dao tao hofc gitta cac trinh d§ dao tao.

- T chure dao tao, nghién ctru, ddi méi phrong phép giang day; tng dung cong
nghé thong tin, truyén théng vao day hoc nhim nang cao chét lugng dao tao.

- Xay dung va thuc hién phwong phéap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap,
rén luyén cua nguoi hoc, bao dam chuén diu ra ctia ngudi hoc theo cam két da duoc
cong bd, dap ing nhu cau sir dung ctia thi truomg lao dong.

c.Lap ké hoach va td chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop
tac qubc té; hop tac véi cac to chirc khoa hoc va cong nghé, co s san xuét, kinh
doanh, dich vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia ctiia doanh
nghiép vao qua trinh dao tao cua khoa, b mon;

d. Xay dung ké hoach phat trién doi ngii nha gido; nganh, nghé dao tao va co s&
" vit chét, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ciru khoa hoc; ting cudng diéu kién
E:&o dam chét luong dao tao; thuc hién cac hoat dong thwc nghiém, nghién ctu khoa
hoc, tmg dung k¥ thuat, cong nghé¢ vao qua trinh dao tao;

d. Xay dung ké hoach va tb chirc thuc hién cong téc gido duc chinh tri, tr twéng,
dao dirc, 18i séng cho nha gido, cdn bd quan ly, vién chire, nguoi lao dong, ngudi hoc;
¢6 ké hoach dao tao, bodi dudng nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu cho giang
vién va ngudi lao dong thudce khoa, bd mon;

e. To chirc danh gia nha gido, cdn bd quén ly, vién chirc, ngudi lao dong trong
khoa, bd mon va tham gia danh gia can bo quan ly c6 tham gia giang day trong Truong
theo quy dinh ciia Nha truong;

f. Quan 1y chit lugng, ndi dung, phwong phép dao tao theo phan cap cia Khoa
mot cach hiéu qua.

g. Quan ly, st dung c6 hiéu qua co s& vat chét, thiét bi dao tao theo quy dinh
cia Hiéu truéng; dé xudt, xay dung céc ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao tao cta
khoa, bd mén; Lap ké hoach, xdy dung phat trién thiét bi day nghé cuia Khoa phu trach
theo tirng ndm hoc.

h. Thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh cta Hiéu trudng.

Diéu 3. Chirc niing ciia bd mon
a. Chiu trach nhiém v& ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap mot sd
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mon hoc trong Chuong trinh, ké hoach giang day chung cuia trudng, cia khoa;

b. T chirc xdy dyng va hoan thién ndi dung, chwong trinh, bién soan gido trinh
va tai liéu giang day lién quén dén nganh, chuyén nganh dao tao dugc Khoa va Trudng
g1ao;

c. Trién khai ké hoach giang day, hoc tép, hoat ddng khoa hoc va cong nghé,
theo su phin cong cia Trudng va cia Khoa;

d. Cai tién phuong phap giang day, trién khai cac hoat dong khoa hgc va céng
nghé nhim nang cao chit lwrgng dao tao va nghién ctru khoa hoc;

d. Thue hién cac nhiém vu khac do Khoa va Hiéu trudng giao.
CHUONG 11
CO CAU TO CHUC
Diéu 4. Co céu t chire

- Té chire: C6 3 bd moén truc thude khoa la B mén Thyuc vat-Duge Lidu, B
médn Duge ly-Duge 1am sang va B mon Kiém nghiém-Tb chirc Quan ly Duoec.

- Co sé vat chét

+ Van phong Khoa: 01
+ Phong TH: 09
+ Nha thude TH: 01
+ Vuon thube nam: 01

Diéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia trudng khoa

1. Quan ly gidng vién, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc thude khoa theo
phéan cong ctia Ban Giam hiéu;
2. Thuc hién ké hoach giang day, hoc tip va céc hoat déng ngoai khoa khac

theo chuong trinh, ké hoach giang day hing nim ctia truémg theo quy dinh ctia B6 Lao
dong-Thuong binh va Xa hdi, bao gdm:

- Xdy dung chuong trinh ddo tao cua timg nganh Duoc theo tirng trinh do dao
tao thugc khoa minh quan ly ho#ic do Ban Gidm Hiéu giao.
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- T6 chic bién soan dé cuong chi tiét cic mon hoc, mb-dun, tin chi lién quan

bio dim tinh théng nhit, tranh chdng chéo giita cac mén hoc, md-dun, tin chi ciia
churong trinh dao tao hodc giita cac trinh d6 dao tao.
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- Td chirc phét trién chuong trinh dio tao, xdy dung céc dé dn, bién soan tai
liéu, gido trinh dao tao theo dinh huéng phat trién cua nha trudng; phat trién chuong
trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day trinh d6 cao dﬁng, trinh d§ trung cép, trinh
do6 so cép va cac chuong trinh do tao thuong xuyén theo quy dinh.

- T4 chirc nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tip nhim ning cao
chét luong dao tao.

- Xay dung va thuc hién phuong phép kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap,
rén luyén cia nguoi hoc, bao dam chuin dau ra ciia ngudi hoc theo cam két da dugc
cong bd, dap g nhu ciu sir dung cua thi truong lao dong.

3. Lép ké hoach va td chirc thuc hién céc hoat dong khoa hoc va cong nghg,
hop tac quée t&; hop tac véi cac td chirc khoa hoc va cong nghé, co s¢ san xuit, kinh
" doanh, dich vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong sy tham gia clia doanh
nghiép vao qué trinh dao tao cua khoa;

4. Xay dung ké hoach phét trién doi ngii giang vién; nganh, nghé do tao va co
s& vat chét, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ciru khoa hoc; téng cudng diéu kién
bao dam chét luong dao tao; thuc hién cac hoat dong thyc nghiém, nghién ciru khoa
hoc, g dung k¥ thudt, cong nghé vao qua trinh dao tao;

5. Xay dung k& hoach va td chirc thuc hién céng tac gido duc chinh tri, tu
tuéng, dao dirc, 161 séng cho giang vién, can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong,
nguoi hoc; ¢6 ké& hoach dao tao, boi dudng néng cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu
cho giang vién va nguoi lao dong thudc khoa;

6. T chirc danh gia giang vién, cén bd quan ly, vién chire, ngudi lao dong trong
khoa va tham gia dénh gi4 cdn bd quan ly trong trudong theo quy dinh ctia nha truong;

7. Quan ly, sit dung c6 hiéu qué co s& vat chét, thiét bi dao tao theo quy dinh
ciia Ban Giam Hidu; d& xudt, xdy dung cac ké hoach bd sung, bio tri thiét bi dao tao
cua khoa;

8. Thuc hién ché dd bao céo theo quy dinh hién hanh;

9. Thuc hién c4c nhiém vu khéc theo sy phén cong cia Ban Gidm Hiu.
Pidu 6. Nhiém vu va quyén han ciia Phé truwéng khoa

1. Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cic hoat dong ciia B mon Kiém
nghief:m—Tfi chirc quan li Dugce theo su phin cong cua Khoa va Ban Giam hiéu; co
trach nhiém tham muu cho Truéng Khoa vé cong tac quan ly chuyén mén theo su

phéin cong; Giai quyét tit ca cac cong viée cia khoa khi Truong khoa vang mat;



2. Phan cong gior giang hang ndm, ra soat tién d6 va thanh toan gid giang do B9
mon quan ly;

3. Phu trach thuc tap co s cac khéi cia nganh Duoc;

4. Kiém tra, danh gia gido trinh, hd so gido vién do B6 mén quan Iy:

5. Phu trach viée thyc hién khai thic st dung trang thiét bj giang day cua
Khoa;

6. Phu trach cong tac nghién ctru khoa hoc ctia Khoa;

7. Phuy trach du tri mua sim hoa chét, dung cu, trang thiét bi phuc vu cong tac
giang day do B6 mén quan ly;

8. Thyc hién du gio giang va dénh gia chat lugng giang day cic giang vién,
gido vién trong B6 mon;

9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Trudng Khoa, Ban
Giam Hiéu.
Diéu 7. Nhiém vy va quyén han ciia truémg by mon

I. Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ctia B6 mén theo su phan
cong ctia Khoa va Ban Gidm hiéu; c6 trach nhiém tham muu cho Truéng Khoa, Phé
truéng Khoa vé cong tac quan ly chuyén mén theo sy phan cdng;

2. Phu trach thuc tdp co s& cac khéi cia nganh Duogc;

3. Phu trach du tri mua sim hoa chét, dung cu, trang thiét bi phuc vu cong tic
giang day do B4 mén quan ly;

4. Phan cdng git giang hang nam, ra sodt tién do va thanh toan git giang do
B6 mén quan ly;

5. Kiém tra, danh gia gido trinh, hd so gio vién do Bo mén quan ly;

6. Thuc hién du giv gidng va danh gia chét lugng giang day cac giang vién,
gido vién trong B6 mén:

7. Thuc hién céc nhiém vu khac theo su phén cong cua Truéng Khoa, Pho
trudng Khoa va Ban Giam Hiéu. .
Diéu 8. Nhiém vu va quyén han ciia phé truéng by mon

1. Chiu trach nhiém tham muu cho Trudng Bo mén trong cong tac quan ly, diéu
hanh cac hoat dong cua B6 mén theo s phin cong ciia B) mdn, Khoa va Ban Giam
hi¢u

2. Phu trach viéc khai thac st dung Phong Thyc hanh ctia B6 mén
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3. Phéi hop voi Truong bd mén dy tri mua sim héa chit, dung cy, trang thiét bi
phuc vu cong tac giang day do B mon quén ly

4. Phéi hop véi Truéng Bo mon phan cong gid giang hang ndm, ra soat tién do
giang day va thanh toan gi¢ giang do B mon quan ly;

5. Phu trach quén ly chuyén mon

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong cia Trudng BO mon,
Trudng khoa, Phé Khoa va Ban Gidm Hi¢u.

Diéu 9. Nhiém vu ciia Nha gido

1. Cong tac giang day, bao gom:

a) Chuén bi giang day: Soan giéo an, 1ap dé cuong bai giéng, chuén bi tai lidu,
trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day mé-dun, mon hoc duoc phan cong giang day;

b) Gidng day mo6-dun, mon hoc dugc phan cong theo ké hoach va quy dinh cta
chuong trinh;

¢) Panh gié két qua hoc tap cua hoc vién, hoc sinh, sinh vién gdm: Soan d&
kiém tra, coi kiém tra, dénh gia kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, d4nh gia két thic mé-dun, mén hoc; chém thi tuyén sinh;
chm thi tét nghiép; huéng dén, dénh gia chuyén dé, khoa luan tot nghiép; dénh gid két
qué nghién ciru ciia hoc vién, hoc sinh, sinh vién.
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3. Hoan thién céc biéu miu, s6 sach quén 1y 16p hoc duge bb tri, phan cong
giang day theo quy dinh.

4. Huéng din sinh vién 1am chuyén dé, khéa luén t6t nghiép (néu c6); huéng
dan thue tap, thyuc tap két hop voi lao ddng san Xuat; luyén thi cho hoc vién, hoc sinh,
sinh vién gioi tham gia ky thi céc cap.

5. Bién soan gido trinh, tai lidu giang day; gop ¥ kién xdy dung chuong trinh,

ndi dung mé-dun, mén hoe duge phén cong giang day.

6. Tham gia thiét ké, x4y dung phong hoc chuyén moén; thiét ké, cai tién, tw 1am
dd ding, trang thiét bi gido duc nghé nghiép.

7. Té chirc céc hoat ddng gido duc va rén luyén hoc vién, hoc sinh, sinh vién.
8. Hoc tap, bdi dudng chuan hoa, bdi dudng ning cao; thyc tap tai doanh
nghiép hodc co quan chuyén mdn; du gio, trao d6i kinh nghiém giang day.

9. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu cdu phat trién chuyén mon,
nghiép vu cua trudng, khoa, bd mon.



10. Nghién ctru khoa hoc; huéng dan hoc vién, hoc sinh, sinh vién tham gia
nghién ciru khoa hoc; ing dung cic tién bo khoa hoc k¥ thuét hodc sang kién, cai tién
ky thuat vao giang day va thuc tién san xuit.

11. Tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vy, tham gia céng tic quéan ly dao
tao.

12. Thyc hién c4c nhiém vu khac theo sir phdn cong cta Trudng Khoa, Phé
Khoa va Ban Giam Hiéu.

Piéu 10. Nhi¢m vu ciia Hanh chinh gido vu khoa
1. Chiu sy quén ly tryc tiép cta Trudng khoa, Phé truéng khoa;

2. Tham muu cho Truéng khoa, Phé truong khoa vé cdc céng viée lién quan N
dén thanh quyét toan cac kinh phi gidng day, thuc hanh, thue tép, thuc té cia Khoa; g

3. Thyuc hién cong tac luu trit, bao quan ho so gidng day, hanh chinh cta cic
khoa, phong va nha truong;

4. Tham muu cho Trudng khoa, Ph6 khoa dy trd mua sim vin phong phim
phuc vu céc hoat dong hanh chinh va héa chit, dung cy, trang thiét bi phuc vu cong téc
giang day theo qui ché thu chi ndi bg cua trudong; Cung cip vin phong pham va cac
biéu mAu hanh chinh cho céc nha gido; Cung cip hoa chét, dung cu, trang thiét bj plfuc
vu cdng téc gidng day cho cic phong thue hanh;

5. Tham gia quén ly va bao quan c6 hiéu qua tai sin cia Nha truong thude
pham vi Khoa quan ly;

6. Theo dai tién do giang day

7. Thyc hién céc nhiém vy khac theo su phan cong cia Trudng Khoa, Phé Khoa
va Ban Giam Hiéu.
Diéu 11. Nhi¢m vu cita quan Iy phong thye hanh

1. Quén 1y dung cu, hoa chit

- Quén ly s6 lwong dung cy, héa chit ciia 9 phong thyc hanh, 1 Nha thuée thuc
hanh va 1 vudn thuée nam

2. Dy trti hoa chét, dung cu
- Théng ké hoa chét, dung cy, trang thiét bj
- Dy tri dung cu, héa chét, trang thiét bj phuc vu cong tac giang day

3. Chuén bj dung cu, héa chét: Piu budi thue hanh ban giao phong, dung cu, hoa chét
cho gido vién giang day




4. V¢ sinh: Cubi budi thyc hanh nhén phong thyce hanh: quan 1y vé sinh, nhan lai dung
cu, hoa chét ban giao tir gido vién giang day

5. Sép xép: Sip xép dung cuy, héa chét, theo nhém, khu vuc
6. Trang thiét bi:
- Pinh ky hing ngay khéi dong cac trang thiét bj dé tranh &m, hur héng
- Luu hd so quan Iy trang thiét bj
7. Ho so - sb sach:
- Quan ly bién ban giao nhan dung cu, héa chit
- Theo déi tinh trang mit, bé dung cu, hu héng trang thiét bi
- Luu hd so mua méi, thanh 1y dung cu, trang thiét bi

8. Thuc hién cdc nhi€m vu khéc theo su phin cong cia Trudéng Khoa, Phé Khoa va
Ban Giam Hiéu.

CHUONG III
TO CHU'C THU'C HIEN
Piéu 12. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay co lidu luc tir ngay ky va duge 4p dung cho toan b hoat dong cia khoa
Dugc — Xét nghiém

Diéu 13. Sira d6i, bd sung

Viéc sira ddi, bd sung quy ché phai dugc sw déng y ctia Ban giam hiéu truong Cao
ding Y té Bac Liéu



