UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Déc Iap — Ty do — Hanh phiic
$6:455/QP-CPYT Bac Liéu, ngay U) thang 5 ném 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Phong Céng tac Hoc
sinh - Sinh vién truc thude Trudng Cao ding Y té Bac Liéu

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE BAC LIEU

Can cit Quyét dinh 56 663/0D-BGDPT ngay 01 thang 02 nim 2007 cia
B¢ Truong B¢ Gido duc va Dao tao, vé viéc thanh ldp Truong Cao d’é"ng Yté Bac
Liéu trén co so Truong Trung hoc Y té Bac Liéu;

Can cit Thong tw s6 15/2021/TT-BLPTBXH ngay 21 théng 10 nam 2021

cua B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé Piéu lé Truong Cao dd"ng;
Can ci Quyét dinh s6 440/QD-CPYT ngay 17/10/2024 ciia Hiéu trucng

Truong Cao dang Y té Bac Liéu vé viée ban hanh quy ché t6 chirc vé hoat dong
cua Truong Cao dcfng Yié Bac Liéu;

Can cir Quyét dinh s6 25C/QD-CPYT ngay 17 thdng 7 nédm 2007 ciia Hiéu
truong Truong Cao dang Y té Bac Liéu vé viéc thanh Idgp Phong Céng téc Hoc
sinh - Sinh vién truc thuée Ban Gidm hiéu Truong Cao dc‘i’ng Y té Bac Liéu;

Theo dé nghi cia Truong phong Té chirc - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Dicu 1. Phé duyét Quy ché t3 chirc va hoat dgng ctia Phong Céng tac HSSV
trye thuge Truong Cao déng Y té Bac Liéu.

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truéng phong T chitc - Hanh chinh, céc phong, khoa chirc ning
thudc Truong Cao dang Y té Bac Liéu can ct quyét dinh thi hanh. Cac Quy ché
trude ddy hét higu luc ké tir ngay Quyét dinh ndy c6 higu lue./.c

Noi nhin: IEU TRUONG
- Nhur diéu 3; )

- Luu: VT.




UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Doc Iap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
T ¢ uic va hoat djng ciia Phong Céng tic Hoc sinh, sinh vién
) wyét dinh s6 /55 /QD-CDYT ngay 0> thdng = nam 2025
u truong Truong Cao dang Y té Bac Liéu)

Diéu 1. Quy ché nay quy dinh vé nhiém vu va quyén han; t6 chic va quan Iy
vién chire, nguoi lao dong thugc Phong Cong tac Hoc sinh, sinh vién. Phong Céng tac
- Hoc sinh, sinh vién 1a don vj truc thuéc Ban gidm hiéu Trudng Cao ding Y té Bac
Liéu, duoc thanh 1ap theo Quyét dinh sb 25C/QDb-CPYT ngay 17 thang 07 nam 2007
cuia Hiéu Truéng Truong Cao dfmg Y té Bac Liéu.

Diéu 2. Pon vi chi quan toan dién va truc tiép cua Phong Cong tac - Hoc sinh,
sinh vién la Truong Cao ding Y té Bac Liéu. '

Piéu 3. Diéu hanh Phong Cong téc - Hoc sinh, sinh vién 1 Truéng phong (hoic
phé Trudng phong truc tiép phu trach), gitp viéc cho Trudéng phong la céc phé truéng
phong, cac tb trudng, t pho chuyén mén va cén bd, nhan vién truc thude phong; viée
bd nhiém, mién nhiém Trudng phong, céc phé trudng phong, cac td trudng, té pho
chuyén mén do Hiéu trudng quyét dinh.

CHUONG II
CHUC NANG, NHIEM VU

Ditu 4. Chirc niing

Phong Cong téc sinh vién 1a don vi tham muu va t§ chire thye hién cac chu
trwong chinh sach ciia Pang, phép luat ciia Nha nuée, cac quy dinh cia B6 Gido duc -
Dao tao, cta Trudng va cua dia phuong trong céng tac HSSV; hd tro sinh vién trong
hoc tip, doi sbng, hudéng nghiép, tur vén viéc 1am va cic hoat-dong phong trao.

Piéu 5. Nhiém vu

Phong Cong tac sinh vién cé nhiém vy tham muu va gitp Hiéu trudng trong
viéc quan 1y, tdng hop, dé xudt y kin, t6 chirc thuc hién cong tac quan Iy, gido duc
sinh vién hé cao déng va gido duc lién théng theo quy dinh cia B Gido duc va Pio




tao; quan ly nguoi hoc; giai quyét cac ché dd chinh sach cho HSSV; td chirc céc hoat
dong viin héa, vin nghé, thé thao; quéan Iy ngoai tri; Cy thé:

S.1. Cong tac Gido duc chinh tri tu twong:

Thue hién cic hoat déng gido duc tu twéng chinh tri, dao dirc, 16i sbng; gido
duc truyén théng, vin hoa, phong - chéng cic té nan xa hoi; gido duc dao dic nghé
nghiép cho HSSV; td chirc cac hoat dong gido duc HSSV y thirc giit gin, bao tdn va
phat trién di san, ban sic van hoa ctia dia phwong va cia dén toc.

Phé bién, huéng dén cho hoc sinh, sinh vién thyc hién néi quy sinh hoat tai
Trudng; cac quy dinh vé sinh hoat ngoai khod; tuyén truyén, phd bién, huéng dan,
theo dai, téng hop va gidi quyét cac ché do, chinh sach cia Nha nuéc lién quan dén
HSSV.

5.2. Cong tac quan Iy hanh chinh déi véi HSSV:

Tham gia hoat dong tuyén sinh, td chirc tu vén, Euyén sinh tai trudng, dia
phuong, online.

Quén 1y ngudi hoc, t6 chirc cac hoat dong thé duc, thé thao, vin hoéa, vin nghé
va cdc hoat dong gido duc toan dién khac cho ngudi hoc theo quy dinh.

Tham muu Hiéu truéng quyét dinh thanh lap hé thdng td chire, quan ly va quy
_ dinh cy thé trach nhiém cta don vi, ¢4 nhan dé dam bao thuc hién chirc ning, nhiém
vu cOng téc sinh vién theo quy dinh, phu hop véi thue té Nha trudng va dia phuong.

Xay dung ké hoach hoat dgng cong tic HSSV hang nim.

Phéi hop phong Pao tao t chitc tiép nhan HSSV trang tuyén vao truong, phat
dong phuc. Lap danh séach trich ngang HSSV va té chirc 1am thé HSSV. Chu tri phéan
16p, nhép dit liéu bién ché 16p hoc. Phéi hop Phong Do tao hoan tit bién ché 16p hoc.

Tham muu 6 chire sinh hoat chinh tri d4u khéa, dAu nim hoc va cubi khéa cho
HSSV. Pinh ky t6 chirc déi thoai gitta HSSV va Ban Giam hiéu Nha trudng.

Chu tri phdi hop véi cic té chirc doan thé, gia dinh HSSV va céc co quan, don
vi ¢6 lién quan dé thyc hién t6t cong tic HSSV.

T6 chirc tdng két, danh gi4 cong tac HSSV va thyuc hién ché dd béo cdo v&
cong tdc HSSV theo quy dinh.

Hb tro thu tuc hd so cho HSSV ra truong.

5.3. Té chire, quan ly hoat dong hoc tip va rén luyén ciia HSSV:

Theo dai va chu tri phdi hop véi cac don vi td chirc danh gia y thirc hoc tap,
rén luyén ctia HSSV tirng hoc ky, nim hoc, khéa hoc dam bao khach quan, toan dién
(trr h¢ GDTX); phat dong, t6 chirc cac phong trio thi dua, tao diéu kién cho HSSV
tham gia hoat dong nghién ctru khoa hoc; tham du ky thi tay nghé cac cép, hoi thi vin
hoa, hoi dién vin nghé, hdi thao; gidm sat viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh cua
HSSV; tham muu thanh 14p Héi dong va la thudng tryc cong tac khen thuéng, ky luat
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HSSV.

Té chirc xét cdp hoc bong (bao gdm ca hoc béng do céc té chirc, ca nhan tai trg
cho Truong) va xét hudng céc ché do chinh séch cho HSSV theo quy dinh hién hanh.
Pén déc viée nop hoc phi va phéi hop Phong KHTC kién nghj xir Iy HSSV khong
déng hoc phi diy da theo quy dinh.

Lam diu méi giai quyét va giai dép thic méc, khiéu nai ctia HSSV. Phé; hop
cac don vi c6 lién quan giai quyét cic thi tuc hanh chinh cho HSSV chuyén Hu&ng,
chuyén nganh hoc.

S.4. Thuc hién cic ché @4, chinh sich déi véi HSSV:

Tham muru, dé xudt va td chire thuc hién cong tac hd trg va dich vu déi véi
HSSV: Tu vin cho sinh vién xdy dung ké hoach hoc tép, rén luyén phu hop v6i muc
tiéu, néing luc, stc khoe; tao diéu kién gitp d& HSSV 13 ngudi khuyét tat, nguoi thude
dién chinh sach, HSSV c6 hoan canh khé khan va thugc nhém déi tuong cin su hd tro:
gido duc kién thirc khoi nghigp; bdi dudng kién thirc v& sirc khoe sinh san vi cac kidn
thirc, k§ nang bd trg cin thiét khac cho HSSV.

Thye hi¢n chinh sich hé trg dao tao trinh 9 so cdp, dao tao dudi 03 théng déi
voi lao dong nong thén, lao dong nit, ngudi khuyét tat va cic chinh sach khac theo quy
dinh cta phép lujt.

Thyc hién dan chu, cong khai theo quy dinh cla phép luét vé chinh sich va két
qua thyuc hién chinh sach hé’mg nim vé tro ca‘ip va mién, giam hoc phi, hoc béng déi vei
ngudi hoc; Tu vin nghé nghi¢p, hudng nghiép cho nguoi hoc.

5.5. Quéan ly HSSV nji - ngoai tri, thwe hién cong tic an ninh chinh tri,
trit tu, an toan, phong chéng cic t9i pham va cic té nan xa hoi trong HSSV:

Xéy dung trinh Hiéu truéng ban hanh va t§ chirc thue hién quy ché qua:n ly
HSSV ¢ ngoai tru.

Két hop chit ché véi cong an, dia phuong dé thuc hién ¢6 hiéu qua céc bién
phap bao vé an ninh chinh tri, trdt tu an toan, bao vé€ tai san va tinh mang cua HSSV
ngoai tra

Xy dung ké hoach, t6 chitc kiém tra, gidm sét viéc thye hién cic quy dinh vé
cong tac bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chéng tdi pham va céc hoat
dong chong ph4 Pang, Nha nudc, ¢ nan xa hoi trong hoc sinh, sinh vién: phéi hop véi
cong an va chinh quyén dia phuong dé thuc hién céc bién phép bao dam an ninh, trat
tw, giai quyét cac vu viée lién quan dén hoc sinh, sinh vién trong va ngoai Nha truong;

5.6. Tw van hwéng nghiép: ,

Phéi hop véi doanh nghiép, 5 chirc, ca nhan, gia dinh ngudi hoc trong hoat
dong gido duc nghé nghiép va tu vin nghé nghiép, huéng nghiép va hd tro gidi quyét
viéc 1am cho ngudi hoc theo quy dinh ctia phap luat; '




Tu vin nghé nghiép, hudng nghiép, viéc lam cho ngudi hoc va td chirc hoat
dong hd trg hoc sinh, sinh vién khai nghié€p theo quy dinh cta phép luat.

Phdi hop véi céc khoa, phong Coéng tac HSSV t6 chite tu vén gidi thiéu viéc
lam cho hoc sinh, sinh vién t6t nghiép

Phdi hop céc khoa tham muru lién két Doanh nghiép trong viéc thuc hanh, thyc
tdp, ngoai khéa cho HSSV. Lura chon Doanh nghi€p, d6i tac thuc hién viéc tur van giGi
thi¢u viéc lam trong nudce, xuét khiu lao ddng va Du hoc cho HSSV. Tim kiém va hop
tac voi cac dbi tac trong cong tac tuyén sinh ctia Nha truong.

Phéi hop véi cac khoa, phong thue hién chrong trinh “lan vét” HSSV; thuc
hién codng tac bao céo, théng ké vé HSSV, thuc trang viéc 1am ctia HSSV sau khi tdt
nghiép dinh ky va djt xuat theo yéu clu ciia co quan quan ly

5.7. Ché d$ bdo cio: Cung cép dir liéu sinh vién vé td chirc hoat dong gido duc
nghé nghiép cua Truomg dé xay dl,mg co s& dir liéu vé gido duc nghé nghiép; thuc hién
ché d6 béo céo dinh ky va dot xuit theo quy dinh .

5.8. Thure hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh ciia phap luit.

T chire quan ly giao vién, gidng vién, can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao
dong va quan ly tai san, co s& vat chét, trang thiét bi thudc phong. Thue hién céc cong
viéc hanh chinh, téng hop, béo céo; kiém dinh, dam bao chat lrong; danh gia phan loai
vién chirc, nguoi lao dong; céng tic thi dua, khen thudng va ky luat theo quy dinh cua
Nha truong.

5.9. Quin ly céng tac ¢6 vin hoc tap

Tham muu va phén cdng vién chirc, giang vién tham gia cong tac ¢b vén hoc
tap.

Ch tri X3y dung quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, danh gia va t chirc quan Iy
cong tac ¢b van hoc tap; tb chirc dénh gia, xép loai, téng két cong téc cb vin hoc tép.

5.10. Cong tic cic hoat dong phong trao Poan; phat trién Ding trong Sinh
vién:

Theo ddi cong tac phét trién Péang trong khéi HSSV; tao diéu kién thudn loi
cho HSSV tham gia t6 chirc Ping, cic t6 chire doan thé trong trudmg; phéi hop véi
Doan thanh nién cdng san H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam va céc td chitc chinh
trj - x4 hoi khéc ¢6 lién quan trong cac hoat dong phong trio ciia HSSV; tao diéu kién
cho HSSV ¢6 méi trudng rén luyén, phan diu.

Thye hién nhi€ém vu cong tic thanh nién theo Luét Thanh nién.

5.11. Thyec hién cic nhiém vu khic do Hiéu trudng giao.

CHUONG III

TO CHUC, QUAN LY NHAN SU' VA PHAN CONG NHIEM VU

Diéu 6. T chirc by may




- Phong CT-HSSV gém 01 Trudng phong; gitip viée cho Trudng phong 1a 01
Pho Truéng phong va céc nhén vién.

- Phong ¢6 10 VC, NLB: chia ra 02 lanh dao phong, 08 nhan vién chuyén mén.

- Trinh d9 chuyén mén: 01 Sau Pai hoc, 07 Pai hoc, 01 Cao déng, 01 Trung
cap.

Piéu 7. Quin Iy nhan sy va phan cong nhiém vy

1. Truéng phong: 01 Quan ly chung (Hién khuyét chire danh)

2. Phé Truéng phong (Chuyén vién chinh): 01 Phu trach chung.

- La ngudi chiu trach nhiém trirée Ban Giam hiéu trong viéc thuc hién nhiém vu
cua don vi minh; ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach, chuong trinh, néi dung cong tac,
quan ly toan by cong viéc cia Phong. Phan céng, giao viéc cho nhan vién trong don vi
theo chirc danh cuy thé thudc thim quyén; huéng dan, kiém tra, d6n déc, hd tro va tao
diéu kién dé gitip céc thanh vién hoan thanh nhiém vuy.

- Tryc tiép cong tic gido dyc chinh trj tu twdng va quan 1y HSSV.

- Tham gia hop bao va céac hoi ddng ctia nha truong co lién quan.

- Tham muu cho BGH vé& viéc Xét rén luyén, Khen thuéng, Hoc bdng cho
HSSV

- Tham muu, tu vz"in, dé xuit GVCN cac 1op.

- Phén c6ng sinh vién tham gia chao ¢ sang thir hai diu thang.

- Gii quyét cdc mau thudn, thic mic, khiéu nai ciia HSSV.

- Phéi hop v6i Poan Thanh nién t§ chirc cac phong trao nhén céc ngay 12 16n,
ngdy truyén théng, theo ddi phat tién Dang trong sinh vién. T4 chic ddi thoai giira
BGH v6i HSSV, HV; Té chirc Hoi nghi gi6i thiéu viéc lam.

3. Cong tic quan 1y hanh chinh déi véi HSSV: 01 nhan vien

3.1. Nhén hé so tring tuyén nhép hoc, sap xép hd so theo thir tu, chuyén vé

phong Pao tao.

3.2. Lap danh sach, thanh lap lop.

3.3. Phu trach nhdp phin mém quan Iy HSSV: nhdp hoc, théi hoc, chuyén 16p,
bao luu, thanh 14p 16p, cap nhit thong tin...

3.4. Phéi hop véi Tram y té, hé tro té chitc KSK cho HSSV khi vao nhap hoc;

3.5. CAp phat ddng phuc, thé duc theo héa don cho HSSV. .

(Gitra nam théng ké, du tru df‘mg phuc theo sb lugng chi tiéu tuyén sinh, trinh
lanh dao phong dat may. Pau nam hoc, khoang thang 8 nhén déng phuc, sép xép ngin
ndp. Phat dong phuc theo héa don cia phong KHTC chuyén sang)

3.6. Quén ly tai san, dung cy, van phong phdm cuia phong (Quan Iy va dé nghi
stra chifa, mua sim tai san, dung cy, vin phong phim cia phong. Cudi nam hanh chinh
lam bang dy trt Van phong phim gy phong TCHC)
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3.7. Lam cong téc chi nhiém, ¢6 vén hoc tap theo s phan cong.

3.8. Theo ddi s6 séch vin phong, ghi chép cong vin di, cong vin dén; Sip xép
ngan nép, khoa hoc tai licu duoc luu trir.

3.9. Péi chiéu bang tét nghiép cho HSSV chuén bj tét nghiép.

4. Tu vin hwéng nghiép: 01 nhan vién

4.1. Thiét ké cac biéu mau, thu moi cac loai cia Phong, lam bang tén cho
HSSV.

4.2. Chuan bj Ho so thil tuc, quan Iy HSSV “Tun sinh Hoat CD HSSV”.

4.3. Khao sat tinh hinh viéc 1am sau khi tét nghiép 6 thang va Khao sat y kién
ngudi hoe dang theo hoc tai Trudng.

4.4. Cong tdc tu vin vige lam va hd trg khai nghiép HSSV.

4.5. Téng hop hinh, danh sich cho cac 16p da duge Xét tét nghiép, chuén bj
nhén bing, nhén hinh dé gri phong Pao tao 1am hinh nén khi nhén bang.

4.6. Phuy trach truyén thong,

4.7. Lam cbng tdc chu nhiém, ¢6 vén hoc tap theo su phén cong.

HT-4.8. H6 tro Nhin hb so triing tuyén nhap hoc, si‘ip xép hé so theo thir tu.

HT-4.9. H3 tro phat 40 thung cho HSSV mic 1am 1€ t6t nghiép

HT-4.10. HJ trg Cép phét theo hoa don va bén quén 4o 18 dong phuc, thé duc
cho HSSV

HT-4.11. H3 trg cac hoat dong phong trao ctia Trudng, ctia Phong.

HT-4.12. Quéan ly HSSV chao co diu thang tai Quang truong va céc hoat dong
clia Nha trudng, ctia Phong theo su phén cong .

HT-4.13. Thuc hién cong viéc dot xuat do lanh dao Phong phén cong.

5. Thyec hién céic ché @9, chinh sich déi voi HSSV: 01 nhan vién

5.1 Tu vén, thuc hién quy trinh céc ché d6 chinh séch wu dai cia nha nude quy
dinh ddi v6i HSSV: nhu dién chinh sach, MGHP.

5.2. Xét Ho trg Hoc béng khuyén khich khé khan cho HSSV; tro giap HSSV
khuyén tat, c6 hoan canh khé khan.

5.3. Bao quan, chudn bi 40 thung phét vio mi dot tt nghiép.

5.4. Xay dung KH, tham gia cac hoat dong phong trao; ngoai khoa cho HSSV
theo yéu cau ciia BGH.

5.5. Khéo sét nhu ciu cac don vi str dung lao dong.

5.6. Phu trach truyén thong.

5.7. Lam cong tac chi nhiém, c6 van hoc tap theo s phéan cong.

HT-5.8. Quan ly HSSV chao ¢ dau thing tai Quang truong va cac hoat dong
ciia Nha trudmg, ciia Phong theo sy phan cong.

HT-5.9. Quan ly HSSV “Tuan sinh Hoat CD HSSV™.




HT-5.10. H6 trg Nhén hb so tring tuyén nhép hoc, SAp xép ho so theo thir tur.

HT-5.11. Ho trg phat dng phuc, quan 4o thé duc cho HSSV.

HT-5.12. Hb trg Ngoc Huéng dan, nhan don va trinh ky gidy gioi thiéu, xac
nhin nhan thin ciia HSSV vé cic nghia vu va quyén li: déi twong chinh sach, nghia
Vil quén sy, vay vdn....cho HSSV.

HT-5.13. Thuc hién c6ng viéc dot xuit do lanh dao Phong phén cong.

6. T6 chire, quén ly hoat dgng hoc tdp va rén luyén ctia HSSV : 01.nhan
vién

6.1. Nhdn don xin Gia han déng hoc phi, trinh lanh dao phong. Téng hop, bao
cao.

6.2. Phu trach Xét rén luyén HSSV hang nam.

6.3. Phuy trach thu ky tuyén sinh hang nam.

6.4. D& xuét GVCN, thanh lap BCS 16p.

6.5. Péi chiéu bing tdt nghi¢p cho HSSV chuén bj tét nghiép.

6.6. Theo di sb sach vin phong, ghi chép cong vin di, cong van dén; Sip xép
ngin nip, khoa hoc tai liéu dugc lwu trit trén may.

6.7. Huéng dan, nhan don va trinh ky gidy gici thiu, xdc nhén nhan than cia
HSSV vé céc nghia vu va quyén loi: ddi tugng chinh sach, nghia vu quédn su, vay
von....cho HSSV.

6.8. Phan cong va Quén ly HSSV chao co dau thang tai Quéang truong va cac
hoat dong ciia Nha truong, clia Phong theo sy phén cong.

6.9. Lam cong tdc chi nhiém, cd vén hoc tap theo su phan cong.

6.10. Nhan don xin x4c nhin: Hoan NVQS, vay vén, 1a HSSV cia trudng. ..

HT- 6.11. H tro Nhén hé so tring tuyén nhép hoc, sép xép hd so theo thir tur.

HT-6.12. H0 tro phat ddng phuc, quin 4o thé duc cho HSSV.

HT-6.13. H3 tro Nhan hé so tring tuyén nhép hoc, sip xép hd so theo thir tu.

HT-6.14. H{ trg phat 4o thung cho HSSV mic lam 1€ tot nghiép.

HT-6.15. Thyc hién cong viée dot xuét do lanh dao Phong phan cong.

7. Cong tic Gido duc chinh tri tw twong: 01 nhan vién

Phd bién, huéng dn cho hoc sinh, sinh vién thuc hién néi quy sinh hoat tai
Trudng; céc quy dinh vé sinh hoat ngoai khoa: tuyén truyén, phd bién, huéng din,
theo ddi, tong hop va giai quyét cac ché do, chinh sich ctia Nha nudc lién quan dén
SV.

8. Quén Iy HSSV n#i - ngoai tri, thye hién céng tic an ninh chinh tri, trat
tw, an toan, phong chéng cic t4i pham va cic t¢ nan xa hoi trong HSSV: 01 nhin
vién

- Cong téc quan ly dbi véi HSSV ngoai tru:

oy

<l ad




+ Lp ké hoach va thyc hién cong téc quéan ly HSSV ngoai tru:

+Huéng dan HSSV lam thu tuc dang ky tam tru;

+ Lép kénh lién hé theo doi HSSV ngoai tra dién thué nha tro;

Xay dyng trinh Hiéu truéng ban hanh va td chire thuc hién quy ché quan ly
HSSV & ngoai tru.

Két hop chit ché véi cong an, dia phuong dé thuc hién cé hiéu qua céc bién
phép bao vé an ninh chinh tri, trdt ty an toan, bao vé tai san va tinh mang cua HSSV
ngoai tri

Xay dung ké hoach, t6 chirc kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cic quy dinh vé
céng tac bao dam an ninh trdt tu, an toan xa hoi, phong chéng téi pham va céc hoat
dong chéng pha Pang, Nha nudc, té nan xa hoi trong hoc sinh, sinh vién; phéi hop véi
cdng an va chinh quyén dia phuong dé thuc hién céac bién phap bao dam an ninh, trit
tu, gidi quyét cdc vu viée lién quan dén hoc sinh, sinh vién trong va ngoai Nha truong;

9. Quin ly cdng tac ¢6 van hoc tip: 01 nhén vién

Tham muu va phén céng vién chire, gidng vién tham gia cdng tac ¢b vén hoc
tap. .
Chu tri xdy dyng quy dinh vé chirc niing, nhiém vu, dénh gia va to chirc quén ly
cdng tac 6 van hoc tap; tb chirc danh gig, xép loai, tdng két cong tic cé van hoc tap.

10. Cong tac cic hoat dong phong trao Poan, phit trién Déng trong Sinh
vién: 01 nhén vién

Theo doi cong tac phit trién Dang trong khéi HSSV; tao didu kién thudn lgi cho
HSSV tham gia t6 chirc Pang, cac td chic doan thé trong truomg; phdi hop véi Poan
thanh nién cong san H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam va cdc t8 chire chinh trj -
xa hoi khéc ¢6 lién quan trong cdc hoat dong phong trao ctia HSSV; tao diéu kién cho
HSSV ¢6 m6i truedng rén luyén, phin déu.

Thuc hién nhiém vu cong tac thanh nién theo Luét Thanh nién.

Thuye hién cic nhiém vu khac theo quy dinh ciia phap luat.

Ghi chu:

Céc cong viée nhan vién duge phén cong sé phy trach chinh, nhan vién khac ha
trg thuc hién cong viéc.

Do con thiéu nhan lyc, nén nhan vién cia phong phy trach thém mot sé vj tri
cong viéc.

CHUONG 1V
QUAN LY TAI SAN

Diéu 8. Quan Iy viin ban

8.1. Truéng phong ky gidy xac nhén, gidy gi6i thidu cho HSSV va cdc vin ban
do Phong ban hanh theo chirc ning nhiém vy, trinh Higu truong ky duyét.
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8.2. Céc van ban lién quan gui dén dugc thuc hién nhu sau: vin thu vao s
trinh Truéng phong xem dé thyc hién, xir ly van ban.

8.3. Cac gidy td, bidu mu lién quan do cac c4 nhén, don vi trong Trudong gii
dén phai c6 s6 giao nhan. ;
8.4. Van bén tai li¢u phai dugc sip xép ngan nap, khoa hoc va dwoc lwu trit
dudi dang ban in hodc ban dién tir.

8.5. Viée cung clp céc tai lidu, sé liéu, vin ban cho cic 16 chitc cé nhan trong
Truong dé phuc vu cong tac cua Trudng, theo dung chirc nidng nhiém vu cia don Vi
yéu cdu, phai c6 y kién cua Truong phong; viée cung cép cac théng tin ngoai muc néi
trén phai c6 y kién cia lanh dao nha Truong.

Diéu 9. Quin Iy tai san

9.1. Tai san, trang thiét bj, cong cu lao dong dugc Hiéu trudng giao quan 1y, do
lanh dao Phong chiu trach nhiém phén cong sir dung,

bao quan. Néu hrr héng, mat mat
khong c6 1y do chinh déng phai bdi thudng theo quy dinh cia Nha muéc.
9.2. Can bd, nhan vién khong duoc di chuyén tai san tir noi

nay sang noi khac
hodc dua ra ngoai co quan néu chua duoc su chfip thuan ciia Ban Gidm hiéu hodc kiém
tra cta lanh dao Phong.
9:3. 8ir dung hop 1y cac trang thiét bi, tiét kiém dién, nuéc, dién thoai, vn
phong phim.

CHUONG V
QUY DINH CHE PQ HOI HOP, BAO CAO, THANH TRA KIEM TRA,

KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 10. Ché d bio cdo

10.1. Thuc hién ché do bao cao hang thdng, nam va theo yéu ciu cong viéc cu
thé.

10.2. Bdo céo phai thuc hién kip thei, diy da, chinh xéc.
Diéu 11. Ché dd hgi hop

I1.1. Hang thang Trugng phong chi tri cude hop cia Phong dé kiém diém tinh
hinh théng qua, binh xét thi dua va d& ra ké hoach cong tac thang téi.

11.2. Binh ky 06 thang, 01 nam Phong béo cdo lanh dao Trudng vé cong tac
quan Iy HSSV, téng két viée thuc hién ké hoach cong tic va dé ra phwong huéng cong
tac trong thoi gian toi.

11.3. Khi duoc Hiéu truong phén cong du céc 16p bdi dudng, tap huédn, cude
hop, hoi nghi, hoi thao do cac s0, ban, nganh, co quan, hoic cac té chire trong va ngoai
nuée td chirc, sau khi tham du hodc hét thoi han cong tac phai bao cdo két qua cude
héi, hop noi trén dé Hiéu trudng cho v kién chi dao.

Diéu 12. Thanh tra, kiém tra

\_ Sy
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12.1. Phong ty kiém tra, thanh tra theo quy dinh chung ciia nha truong va phéap
luét.

12.2. Phong chiu sy kiém tra, thanh tra ciia Ban Gidm Higu va c4c co quan nha
nuée c6 thdm quyén,

Diéu 13. Khen thwéng

Cé nhén, tap thé trong Phong thuc hién tét quy ché, c6 nhiéu thanh tich déng
g0p cho sy nghiép gido duc dao tao, khoa hoc va cong nghé dugc khen thudng theo
quy dinh chung ciia nha trirong,

Piéu 14. Xir Iy vi pham

Ca nhan nao 1am trai véi céc quy dinh ciia Quy ché nay thi tuy theo tinh chét,
murc d6 vi pham s& bi xir Iy theo qui dinh hién hanh ciia nha trudng va cua phép luat;
néu gdy thiét hai thi phai bbi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

CHUONG VI
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 15. Quan hé cong tic

Quan h¢ lam viéc trong Phong phai tuan thu cac nguyén tic sau day:

15.1. Thyc hién nghiém tuc chi dao ctia Pang, ké hoach ctia Ban Giam hiéu.

15.2. Thyc hién ché o thu trudng trén co s phét huy quyén lam chd tap thé
cua vién chirc, nhén vién.

Diéu 16. Mdi quan hé

Trong viéc phoi hop thuc hién cic cong viée véi cac Phong, Khoa chuyén mén
thube Trudng can phai doan két, tao didu kién thudn lgi gitip do 1an nhau cing hoan
thanh nhiém vu; néu c6 y kién khac nhau trong giai quyét cdng viéc phai bao cdo lanh
dao quyét dinh. Khi ¢6 cong viée dot xudt cin phai phéi hop véi céc by phan c6 lign
quan dé giai quyét kip thoi, sau dé rat kinh nghi¢m, khong dugc dun ddy, né tranh.

Diéu 17. Noi dung phéi hgp

17.1. Chu dong phéi hop véi cac phong, khoa, DTN, c6ng doan trong Trudomg td
chire ky niém cdc ngay 18 16n ctia dit nuée, clia nganh & Trudng.

17.2. Phéi hop véi Phong Do tao té chire tiép nhan HSSV méi, quan Iy HSSV
trong hoc tap, t chirc cac sinh hoat chinh trj, phong trao thi dua, nghién ctru khoa hoc.

17.3. Phéi hop v6i cac Khoa, gido vién cha nhiém trong cong tac quan ly
HSSV, tu vin vé hoc tap va viéc lam; phan 4nh tinh hinh hoc tap, rén luyén, cac yéu
cau cia HSSV v6i Ban Gidm hi¢u va céc don vi ¢6 lién quan.

17.4. Phéi hop véi cac t6 chire doan thé té chirc cic hoat dong gido duc truyén
théng, sinh hoat vin hoa, vin nghé, thé thao, céc hoat déng tinh nguyén, cong tic xa
héi, céc hoat dong ngoai khéa, cic cude thi phuc vu hoc tép, nghién ciru.
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17.5. Phéi hop véi cac Phong, Khoa, Poan Thanh nién, gido vién chia nhiém/
CVHT trong viéc xét thi dua khen thudng, hoc bong, ky luat dbi voi HSSV.

Diéu 18. Khi c6 khach lién hé cong tic cin hoi vé yéu clu cu thé cua khach
(bao gom khach, HSSV, phu huynh HSSV) dé gidi quyét. Néu thuge thim quyén giai
quyét cia Phong thi tich cuc giai quyét hoic cha dong trao ddi véi cac don vi khic,
tranh dé khéch phai di gdp nhiéu Phong, Khoa, khong dé khach phién ha, cho doi 14u.
Néu trach nhiém giai quyét cua cic don vi khéc can huéng dn, gi6i thiéu tin tinh dén
cac don vi do. .

Diéu 19. Giai quyét yéu cAu, théc méc ciia khéich phai ¢6 can ctt phap ly ding
chu truong, dudng 16i, thiu tinh dat ly, khan truong tich cuc. Néu thdy van dé cin thoi
gian d¢é giai quyét thi hen ngay, gid dé khach dén nhén két qua. Thai dé trong quan hé
v6i khach cin hoa nha, lich su. N6i dung, két qua gidi quyét khi lam viéc véi khach
phai ghi vao s6 hoat dong hang ngay ciia Phong,

Biéu 20. Khach dén lam viéc véi Phong cén tun theo huéng dn cia vién chirc
trong Phong. Riéng HSSV phai thuc hién dting quy dinh vé trang phuc, bang tén.

CHUONG VII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 21. Quy ché lam viéc cia Phong CT-HSSV c6 hiéu luc théng nhit trong
toan phong. Vién chirc, nhan vién ciia Phong ¢6 trach nhiém nim viing va thyc hién-
nghiém tic quy ché nay, néu vi pham quy ché sé bj xur ly ky ludt theo quy dinh./.
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